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ROZPOCET V NAVRHU PROJEKTU

RozpocCet projektu je souhrnem predpokladanych zplsobilych nakladd (pfimych i
nepfimych), které vzniknou v souvislosti s FfeSenim projektu. Rozpoclet je soucasti
projektového navrhu, jenZ se podava elektronicky prostfednictvim Funding & tender
opportunities portal. (Sablony projektovych névrhi jsou k dispozici na Funding & tender
opportunities portalu v sekci ,Reference documents* pod zaloZzkou ,Proposal templates*.)

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-
participate/reference-documents;programCode=H2020

Navrh projektu se sklada z administrativnich formularl (¢ast A) a popisu technického
feSeni projektu (Cast B).

Cast A

Cast A obsahuje nékolik administrativnich formulaft, které je tfeba vyplnit online po
prihlaseni do elektronického systému pro predkladani projektovych navrhu. Tyto formulare
zpravidla vypliiuje koordinator projektu, ktery si mize vyzadat soucinnost projektovych
partnerd. Cast A se sklada z nasledujicich formulafa:

Al: Formulaf obsahuje zakladni informace o projektovém navrhu (tj. nazev projektu,
identifikaci vyzvy, dobu trvani projektu, abstrakt projektu atd.). Jeho soucasti je také Cestné
prohlaseni koordinatora stvrzuijici, Ze:

¢ VSichni partnefi projektu souhlasi s obsahem projektového navrhu a se
svou ucasti v ném.

¢ Informace uvedené v projektovém navrhu jsou spravné a kompletni.

e Projektovy navrh je v souladu s etickymi principy.

e Koordinator (pokud neni vyjmut z této povinnosti) si online proved! kontrolu
financni kapacity a je si védom pfipadnych dasledkul v pfipadé, Ze by jeho
finan¢ni kapacita byla shledana slaba nebo nedostate¢na.

e Kazdy z partner(l o sobé prohlasil, Ze je zpusobilym subjektem, tj. splfiuje
kritéria stanovena v pfislusné vyzvé a ma finan¢ni a operac¢ni kapacitu
realizovat projekt.

A2: FormulaF obsahuje zakladni informace o projektovych partnerech (tj. nazev a
identifika¢ni Cislo organizace - PIC, adresu, pravni status, kontaktni udaje hlavniho feSitele
a pfipadné také dalSi relevantni kontakty).

A3: Celkovy indikativni rozpoCet projektového konsorcia se vyplfiuje do souhrnné tabulky
v zavislosti na typu akce (RIA, CSA nebo IA). Rozpocty jednotlivych partnertd jsou
rozdéleny podle jednotlivych nakladovych kategorii.


https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/reference-documents;programCode=H2020
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/reference-documents;programCode=H2020

% U dvoustupnového predkladani projektovych navrhu (two-stage proposals) se na
prvnim stupni pfedklada pouze celkova pozadovana Castka za celé konsorcium.
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Vycisleni rozpoCtu propojenych tretich stran: U akci typu RIA a CSA je v navrhu
projektu rozpocet propojenych tfetich stran zahrnut do rozpoctu pfijemcu, ktefi s témito
tfetimi stranami spolupracuji. U akci typu IA se rozpocet vycCisluje oddélené do
specialnich sloupeckl (z ddvodu moznych rozdilnych sazeb financovani).

A4: Formulaf obsahuje Fadu etickych otazek tykajicich se realizace projektu. Cilem
formulare je identifikovat projektové aktivity, které by potencialné mohly byt v rozporu s
etickymi zasadami.

A5: FormulaF obsahuje specifické otazky pro konkrétni vyzvu. Mize se napf. jednat o
otazky souvisejici s ucasti konsorcia v pilotu pro otevieny pfistup k datim apod.

% U dvoustupnového predkladani projektovych navrhd nejsou na prvnim stupni formulare
A4 a A5 pozadovany.

Cast B

Technicka pfiloha projektu se sklada ze tfi hlavnich Casti odpovidajicich Kkritériim
hodnoceni (excelence, implementace a dopad), pficemz k rozpoctu se vaze predevsim
¢ast ,implementace”

Implementace

vvvvv

k feSeni projektu (Resources to be committed). Konkrétné se jedna o:

1. Tabulku s celkovym poctem Clovékomeésicu, které planuji jednotlivi partnefi vyuzit
v ramci jednotlivych pracovnich bali¢ka.
2. Tabulku rozepisujici nakladovou kategorii ostatni pfimé naklady
» povinné vypliuji pouze partnefi, u nichz ostatni pfimé naklady pfesahnou
15 % rozpoctu na osobni naklady (vy€isleného v administrativnim
formulari A3).



Tab. 1: Cast B — Implementace -RozloZeni &lovékomésictl v projektu

WPn WPn+1 WPn+2 Total Person/Months
per Participant

Participant
Number/Short
Name

Participant
Number/Short
Name

Participant
Number/Short
Name

Total
Person/Months

Tab. 2: Cast B — Implementace - Rozdé&leni nakladové kategorie Ostatni ptimé naklady

Participant Cost (€) Justification
Number/Short Name
Travel

Equipment

Other goods and
service
Total

% P¥i vyplhovani informaci v ¢asti B je nutné zajistit soulad s informacemi vyplnénymi do
administrativniho formulare A3.

% U dvoustupriového predkladani projektovych navrh se v prvnim kole C¢ast
.implementace® nevyplriuje. Hodnocenymi kritérii jsou pouze ,excelence“ a ,dopad®.

Rozpocet v navrhu projektu je pouze indikativni, pfesto je potfeba, aby byl odhad
predpokladanych nakladd co nejpfesnéjsi, a to s ohledem na skute¢nost, Zze na zakladé
rozpoCtu uvedeného v navrhu projektu se vypocitava maximalni prispévek EU. VySe
tohoto pfispévku je nasledné zafixovana v GA.

% | kdyby se v pribéhu FeSeni projektu ukazalo, Ze celkové zpusobilé naklady
projektu budou vysSi, nez partnefi plvodné predpokladali, maximalni pfispévek
schvéleny EU jiZz (aZz na zcela vyjimecné pfipady) navySen nebude. V pfipadé, Ze
budou naopak skute€né zplsobilé naklady nizsi, nez bylo planovano, pfispévek
EU bude adekvatné snizen.



Pfi planovani rozpoctu je nutné:

e Zohlednit skuteCnost, Zze projekty zpravidla trvaji nékolik let, béhem nichz Ize
oCekavat vyvoj cen (inflaci), mezd nebo sménného kurzu.

e Zahrnout veSkeré potencialni naklady projektu. Je tedy vhodné, aby Zadatel pred
podanim projektového navrhu dudkladné zvazil slozeni a vySi jednotlivych
nakladovych kategorii.

¢ Respektovat financni pravidla H2020

e Respektovat bé&Znou ucetni praxi instituce

Doporuceni:

Potencialni partner vétSinou rozpocet pripravuje na podnét potencialniho koordinatora, ktery

mu bud'sdéli vysi jeho ¢asti rozpoctu, nebo mu nabidne tUcast v urcitych WP a pozada ho o navrh

rozpoctu.

V obou ptipadech z praktickych zkusenosti je moZny nasledujici postup:

1. Odhadnout potiebné clovékomésice

2. Stanovit s pomoci primérné sazby vysi osobnich nakladi (partnefi vétSinou cca 50 %
rozpoctu)

3. Rozmyslet potiebu subdodavek a jinych vétSich poloZek (sluzby, material, cestovné,
odpisy...)

4. Sedcist polozky dle bodu 2 a 3 a dopocitat neprimé naklady

5. Celkovou sumu porovnat s danym celkovym rozpoctem a provést kontrolu. Pokud je soucet
»pod limitem*“, zvazit zda nejsou podcenény polozky cestovné a sluzby.

Tab. 3: Kategorie rozpoctu

Zpusobilé naklady NezpUsobilé

naklady

Pfimé naklady Nepfimé
25 % (bez
Ssubdodavek)

Osobni Subdodavky Ostatni pfimé naklady
Vétsinou Partneri vyuZivaji Zbyvajicich cca 25 % (minus subdodavky) — vétsinou se
cca 50 % Jen vyjimec¢né vyuZiva na prvni dvé subkategorie.

Ostatni Cestovné Odpisy Vnitrofaktury
zbozi Jje mozné
sluzby hradit ¢lencim
resitel. tymu

Program H2020 definuje nasledujici naklady jako nezpusobilé:

e kurzoveé ztraty

e bankovni poplatky spojené s pfijetim plateb od EK

e odpocitatelné DPH (pozn.: v pfipadé VaV projektd nema CZU narok na odpocet DPH a v
rozpoctu jsou tak kalkulovany naklady vé. DPH)

e placené uroky (z uvérl, nakup pristroju apod.)

e naklady spojené s kapitalovym vynosem

e dluhy a s nimi spojené naklady

e rezervy na budouci ztraty nebo vydaje




e pochybné pohledavky

e nadmérné a lehkomysiné vydaje

e naklady vynaloZené po pfipadném pozastaveni projektu
e naklady vykazované v jiném projektu financovaném z EU

PRIME NAKLADY

Osobni naklady

V oblasti osobnich nakladu je v prvé fadé nezbytné spravné odhadnout potfebnou kapacitu
zameéstnanct (. pocCet Clovékomésich potfebnych pro realizaci projektu, resp.
relevantnich pracovnich balic¢kd. Jeden Elovékomeésic ma pfiblizné 143 produktivnich
hodin.) DalSim dulezitym krokem je spravné ur€it sazbu za jeden Clovékomeésic. PFi
stanovovani této sazby je nutné prihlizet k bézné tGrovni odménovani na CZU! pro
danou kategorii zaméstnanct a pravidlim H2020 pro zpUsobilé osobni naklady.

Pri kalkulaci osobnich nakladi v dobé pripravy rozpocétu projektu pocitat
s navySovanim mzdovych nakladi, zvySenymi naklady v pripadé vyplaceni nahrad
za dovolenou a moznou zménou sménného kurzu pro prepocet nakladi z K¢ na
EUR v neprospéch projektu.

Doporuceni:

e Priimérna sazba osobnich nakladd prepoétena na FTE pro kli¢ové pracovniky ¢&ini na €ZU 4 500
EUR mésicné (odpovida hrubé mzdé cca 83 000 K¢). V ramci Zadosti se standardné uvadi jedna
primérna sazba.

e Celkova vyse osobnich nakladu se urci jako soucin poctu ¢lovékomésich potfebnych pro realizaci
projektu a primeérné sazby.

e Pro interni podrobné;jsi podklady se doporucuje pouzit tuto sazbu pro klicové pracovniky, pro
odborné pracovniky pak 3 500 EUR mési¢né (odpovida hrubé mzdé cca 65 000 K¢) nebo dle
domluvy s pracovniky ORLZ. Nicméné v zadosti je mozné stale uvadét ,,primérnou” sazbu 4 500
EUR.

e Pro detailnéjsi rozpracovani rozpoctu, zejména osobnich nakladd, Ize vyuzit xIs soubor, ktery je
prilohou tohoto dokumentu. Je potieba brat v ivahu moznost, Ze ne vSechny proplacené osobni
vydaje za sledované vykazovaci obdobi budou zpUsobilymi vydaji projektu. Po uplynuti
vykazovaciho obdobi se provadi propocet osobnich nakladl dle stanoveného postupu a takto
propoctené osobni vydaje se uplatni v rdmci finan¢niho vykazu.

Cestovni ndhrady

Celkova vySe cestovnich nahrad by se méla odvijet od poctu naplanovanych sluzebnich
cest. U kazdé sluzebni cesty je nutné vzit v uvahu rdznou vysi nakladi cest do

L Primérnd super hrubd mzda: Profesofi - 82 000 K& - 111 000 K¢&; Docenti — 63 000 K& - 85 000 K¢&; Odborny
asistent - 43 000 K¢ - 58 000 K¢; Asistenti - 34 000 K¢ - 46 000 K¢; Lektofi - 35 000 K¢ - 47 000 K¢; Pedagogicti
pracovnici ve VaV -46 000 K¢ - 62 000 K¢



planovanych destinaci. Zpravidla jsou v ramci projektl proplaceny cestovni nahrady
v souvislosti s uCasti na  projektovych  schizkach, aktivni u€asti na
konferencich/workshopech (poster, pfednaska), stazich u partnerd projektu (napf. za
uCelem prace v laboratofi). Uznatelnymi jsou pouze cesty, u kterych je prokazana
nezbytnost pro projekt.

Odpisy vybaveni, infrastruktury nebo jinych aktiv

V pfipadé stavajiciho dlouhodobého majetku je nutné vycislit pomérnou vysi ucetnich
odpist (podle doby a intenzity vyuziti v projektu vuci celkové kapacité). V pripadé, ze se
pro ucely realizace projektu planuje nakoupit novy majetek, je nutné spravné
nacasovani vybérového fizeni a nakupu. | zde totiZ plati pravidlo, Ze z projektu si nelze
narokovat ucetni odpisy? vzniklé pfed nebo po skonéeni projektu.

Ostatni zbozi a sluzby

Do této kategorie se fadi kromé spotfebniho materialu také vesSkeré sluzby, které sice
nelze definovat jako projektové ukoly, ale které napomahaji Uspésné implementaci
projektu. Do této kategorie typicky spada napf. logistické zajisténi projektovych meetingl
(naklady na obcCerstveni, zajiSténi mistnosti, tisk projektovych materialll apod.) nebo
naklady na vydani Osvédc&eni o finan¢nich vykazech (povinnost predlozit toto osvédceni
vznika v pfipadé, Ze rozpocet dosahne limitu 325 tis. EUR a vySe).

Subdodavky

Pfi planovani subdodavek je nutné zvazit, které Casti projektovych ukolu nebude
organizace (ani jiny partner z konsorcia) schopna realizovat. Aktivity subdodavatell je
nutné v projektovém navrhu fadné popsat a zdtivodnit. Naopak jméno subdodavatele se
v projektovém navrhu uvadét nedoporuCuje. Organizace by se v této fazi také méla
zamyslet nad tim, jakym zplsobem a ve které fazi provede vybér. Pfi stanovovani hodnoty
subdodavky vychazi organizace z podminek, které jsou bézné na trhu.

Subdodavatel:

podili se na realizaci projektovych ukolu

funguje na komercni bazi

pracuje ve svych prostorach pod vlastnim dozorem a vedenim
za odvedenou praci se zodpovida pfijemci (nikoliv EK)

YV VY

2 Smérnice kvestora ¢.13/2011 Odepisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
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Vybér subdodavatele:

» nejlepSi pomér kvalita/cena; vylou€eni stfetu zajmu
» podléha narodni legislativé/bézné praxi pfijemce

Doporuceni:

e Pro vyvarovani se nezplsobilym vydajlim uvadét veskeré subdodavky v projektové zadosti pfi
pripravé projektu.

e V projektové Zadosti uvést typ realizovanych aktivit bez uvedeni jména dodavatele (ten bude
zjistén pfi realizaci projektu aZ po provedeni zadavaciho fizeni nebo priizkumu trhu).

e Provést pruzkum trhu u min. 3 dodavateld.

e Pokud nejsou subdodavky uvedeny v projektové Zadosti a Grantové dohodé (GA), je nutné je
konzultovat s koordinatorem projektu a Project officerem jesté pred uskute¢nénim nakupu.

Néklady na interné fakturované zbozi a sluzby

Jednda se o zbozi a sluzby, které jsou pfijemcem poskytnuty pfimo pro projekt a jejichz
hodnotu pfijemce stanovi v souladu se svou béznou ucetni praxi.

Co sem spada?

» spotfebni material vlastni vyroby (chemikalie, elektronické soucastky)

» vyuziti specifickych vyzkumnych zafizeni (sterilni mistnost, aerodynamicky tunel,
superpocitac, elektronicky mikroskop)

» specialni prostory slouzici k uchovavani vyzkumnych vzorkd vyuzivanych v
projektu (chovna stanice pro pokusna zvifata, sklenik, akvarium apod.)

» standardizované testovaci nebo vyzkumné procesy (genomicky test, hmotnostni
spektrometrie, atd.)

» sluzby souvisejici s hostovanim vyzkumnikd podilejicich se na projektu (ubytovani,
kantyna, apod.)

NEPRIME NAKLADY

Predstavuji naklady pfijemce, které nelze pfimo pfifadit danému projektu nebo naklady,

které pfijemce bézné fadi do nepfimych nakladd.

25% z pfimych nakladu bez naklad( na subdodavky

» Pfijemce nema povinnost identifikovat, co bylo z této sazby pokryto, ani predkladat
souvisejici ucetni dokumentaci.

> VySe nepfimych nakladu tedy nebude v pfipadé auditu rozporovana, pokud bude
dolozena zpUsobilost pfimych nakladl, ze kterych se pevna sazba pocita.



Doporuceni:

e Priklad naplanovaného rozpoctu — uznatelnych nakladi v mezinarodnim projektu XXX:

Osobni naklady 120 000 €
Subdodavky 5000 €
Ostatni pfimé naklady:

cestovné 10 000 €
odpisy dlouhodobého majetku 20 000 €
ostatni 5000 €
Celkové pfimé naklady 160 000 €
Nepfimé naklady (25 % z primych nakladl bez subdodavek) 38 750 €
CELKOVE ZPUSOBILE NAKLADY 198 750 €
MAXIMALNi VYSE GRANTU 198 750 €

e PrestoZe Komise nepozaduje, aby navrh projektu obsahoval detailni popis planovanych naklada,
doporucujeme hlavni ndkladové polozky slovné okomentovat. Slovni komentaé pomdaha
hodnotiteliim udélat si lepsi predstavu o sloZeni rozpoctu.

e Pii sestavovani rozpoctu je vhodné spojit se s kompetentnimi pracovisti v organizaci (ORLZ, EO,
OPS, fakultni projektova centra). Uzka spoluprace s témito pracovisti by méla probihat také ve
fazi realizace projektu, kdy organizace pravidelné vykazuje Komisi naklady vynalozené v
souvislosti s projektem (napf. konzultace finan¢niho vykazu s OPS pfed odevzdanim Project
officerovi nebo koordinatorovi).

Presuny v rozpoctu

Béhem realizace projektu je tfeba, aby si pfijemci i partnefi stale kontrolovali uplatfiované
naklady. Jednotlivé polozky musi byt v souladu se schvalenym rozpoc¢tem. V pribéhu
realizace projektu jsou mozné presuny mezi jednotlivymi nakladovymi kategoriemi i mezi
partnery navzajem.
VSechny zmény rozpoc€tu by mély byt pfedem projednany s koordinatorem, v pfipadé
nasledujicich variant je v3ak tfeba téZz projednani s Project officerem, protoZze maji dopad
na zménu GA:

» pfesuny spojené s vyznamnou zménou planu projektovych praci (Pfiloha 1 GA)

» presuny do formy nakladu, kterou pfijemce nenaplanoval v rozpoctu Pfiloha 2 GA)

» nova subdodavka — ve vyjime&nych pfipadech muze byt schvaleno i bez zmény GA

Odpovédnost za Fradné ¢erpani rozpocétu ma vzdy resitel projektu.



